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Cahier des
charges
Un programme de 14 semaines de préparation
individuelle au SAT et de coaching pour les essais
universitaires destiné à la promotion terminale de
Bellwood Preparatory, conçu autour de la liste
d'établissements cibles de chaque élève.
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EN  BREF

CAHIER  DES  CHARGES

SOW-2026-0512
BROUILLON

PRÉPARÉ  POUR

Bellwood
Preparatory
School — Dr.

Miriam Okafor,
Directrice de
l'orientation
universitaire

PRÉPARÉ  PAR

Ferro Academic
Tutoring,
New York

NUMÉRO  DU  CAHIER

DES  CHARGES

SOW-2026-
0512

DATE  DE  DÉBUT

24 août 2026

DURÉE

Préparation
aux tests et
coaching aux
admissions

STATUT

Brouillon —
pour révision

Sommaire
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.C
O M  ·  E

XA M P L E  D
O CU

M E NT
   W

AX
TA B L E .C

O M  ·  E
XA M P L E  D

O CU
M E NT

   W
AX

TA B L E .C
O M  ·  E

XA M P L E  D
O C

.C
O M  ·  E

XA M P L E  D
O CU

M E NT
   W

AX
TA B L E .C

O M  ·  E
XA M P L E  D

O CU
M E NT

   W
AX

TA B L E .C
O M  ·  E

XA M P L E  D
O C



§ 3 11PAGE /

EN  BREF

01 FLUX  DE  TRAVAIL

Préparation aux
tests et coaching
aux admissions
Un programme de 14

semaines de préparation

individuelle au SAT et de

coaching pour les essais

universitaires destiné à la

promotion terminale de

Bellwood Preparatory, conçu

autour de la liste

d'établissements cibles de

chaque élève.

02 DÉBUT

24 août 2026
À la contresignature

03 DURÉE

9 mois
Échelonné selon le calendrier

ci-dessous

04 HONORAIRES

$52,000
$52,000, plus taxe de vente

de new york (services de

soutien scolaire exonérés)

05 ACCEPTÉ  PAR

Dr Miriam
Okafor
Directrice de l'orientation

universitaire

Périmètre, calendrier et honoraires
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READING

Bellwood Preparatory envoie la majorité de ses diplômés dans des
universités sélectives, mais la promotion terminale de cette année
obtient des résultats en moyenne inférieurs de 80 points au repère établi
sur cinq ans par l'établissement, et le bureau d'orientation, composé de
deux personnes, ne peut pas offrir à 74 élèves la préparation
individualisée et le coaching aux essais nécessaires pour combler cet
écart. Les familles commencent à engager des tuteurs externes de
leur propre initiative, de manière disparate, ce qui compromet la

capacité de l'école à suivre et à garantir la préparation de l'ensemble de
la promotion.

Ferro Academic Tutoring propose un programme interne de quatorze
semaines : tests diagnostiques, séances individuelles hebdomadaires de
préparation au SAT adaptées à la liste d'établissements cibles de chaque
élève, et coaching structuré aux essais, le tout communiqué au bureau
d'orientation de Bellwood via un tableau de bord de suivi partagé. Les
sections qui suivent présentent l'approche, le périmètre, le calendrier
et l'investissement.

Contexte et objectifs

FERRO ACADEMIC TUTORING PRÉPARATION SAT NIVEAU TERMINALE

01
CHAPTER

01

Aperçu et objectifs
Une mission de quatorze semaines associant la classe de
terminale de Bellwood à des tuteurs SAT dédiés et des coachs
aux admissions, suivant les progrès de notes et la préparation
aux candidatures à l'échelle de l'établissement.
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SCOPE

01 DIAGNOSTICS

Test diagnostique de référence
SAT diagnostique complet pour les 74 élèves de terminale, noté et

comparé aux fourchettes cibles des établissements visés.

02 TUTORAT

Séances individuelles hebdomadaires
14 semaines de tutorat SAT individualisé, adapté aux lacunes de notes et

aux établissements cibles de chaque élève.

03 COACHING  DE  RÉDACTION

Programme de coaching pour la rédaction universitaire
Coaching structuré pour la lettre de motivation et les essais

complémentaires, mené en parallèle de la préparation aux tests.

04 RAPPORTS

Tableau de bord de suivi pour les conseillers
Tableau de bord partagé suivant la progression des notes et l'assiduité
aux séances pour le bureau des conseillers.

05 STRATÉGIE  DE  TEST

Points de stratégie sur les écarts de notes
Points bimensuels traduisant les données diagnostiques en un plan de
travail personnalisé par élève.

HORS  PÉR IMÈTRE

Livrables

Remplissage ou soumission des formulaires de candidature au nom
des élèves

Sélection de la liste des établissements ou stratégie d'admission au-

delà de la préparation aux essais/tests

Préparation spécifique à l'ACT (programme axé sur le SAT)

Soutien scolaire pour les élèves hors de la cohorte de terminale

FERRO ACADEMIC TUTORING PRÉPARATION SAT NIVEAU TERMINALE
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01
Calé sur les
établissements ciblés
Chaque plan de tutorat est

construit autour de la

fourchette de score SAT
réellement visée par

l'établissement cible de l'élève.

02
Un accompagnement à
la rédaction en parallèle
L'accompagnement pour la

lettre de motivation et les essais

complémentaires se déroule en
parallèle de la préparation aux

tests, pas après.

03
Un reporting visible
par les conseillers
Les données de score et

d'assiduité remontent

directement au bureau
d'orientation de Bellwood tout

au long de la saison.

SCHEDULE

RÉF. ÉLÉMENT SPÉCIFICATION CHARGE  DE  TRAVAILDÉLAI PRIX  UNITAIRE

SPC-01 Tests
diagnostiques

SAT complet de
référence pour les 74
terminales, noté et
évalué par rapport
aux repères

1 9
septem
bre
2026

$4,800

SPC-02 Tutorat individuel
— semaines de

base

Séances individuelles
hebdomadaires de

préparation au SAT,
semaines 3 à 8

6 6 sem. $3,200 / wk

SPC-03 Programme de
coaching aux
essais

Coaching sur
l'énoncé personnel et
les essais
supplémentaires,
semaines 9 à 11

3 3 sem. $2,600 / wk

SPC-04 Dernière phase de
préparation aux
tests

Séances de révision
ciblée, semaines 12 à
13

2 2 sem. $3,000 / wk

FERRO ACADEMIC TUTORING PRÉPARATION SAT NIVEAU TERMINALE

SPÉC IF ICAT ION

Spécification du
flux de travail
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SPC-05 Suivi des
progrès et
tableau de
bord

Briefings
bihebdoma
daires des
conseillers
et tableau

de bord
partagé des
résultats

1 9 septembre
2026

$5,600

Les spécifications sont fixées à l'acceptation ; tout changement est
traité selon la procédure de contrôle des modifications définie dans le
présent document.

LESSON

SEMAINES  1–2  ·  DIAGNOSTICS  ET  INTÉGRATION

SAT diagnostique de référence, calibrage de la liste
d'établissements cibles et jumelage tuteur-élève.

LESSON

SEMAINES  3–8  ·  TUTORAT  DE  BASE

Séances individuelles hebdomadaires de préparation au SAT et
début du coaching aux essais.

LESSON

SEMAINES  9–11  ·  STAGES  INTENSIFS  AUX  ESSAIS

Coaching ciblé sur l'énoncé personnel et les essais
supplémentaires avant les dates limites d'admission anticipée.

LESSON

SEMAINES  12–13  ·  DERNIÈRE  PHASE  DE  PRÉPARATION  AUX  TESTS

Révision ciblée sur les lacunes de résultats restantes de
chaque élève.

1

2

3

4
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REQUIREMENTS

RÉF. EXIGENCE PRIORITÉ

R-01 Diagnostic SAT de référence administré aux 74 élèves de
terminale dans les deux premières semaines

OBLIGATOI

RE

R-02 Chaque élève jumelé à un tuteur dans les 5 jours ouvrés

suivant la notation du diagnostic

OBLIGATOI

RE

R-03 Journal des séances hebdomadaires individuelles visible
par le bureau d'orientation de Bellwood

OBLIGATOI

RE

R-04 Les séances de coaching de rédaction commencent au
plus tard en semaine 6

OBLIGATOI

RE

R-05 Points de suivi sur les écarts de score livrés au bureau
d'orientation toutes les deux semaines

SOUHAITAB

LE

STATEMENT

FLUX  DE  TRAVAIL SEMAINES TAUX MONTANT

Tests diagnostiques
SAT complet de référence pour les 74 terminales,

noté et évalué par rapport aux repères

1 $4,800 $4,800

Tutorat individuel — semaines de
base
Séances individuelles hebdomadaires de

préparation au SAT, semaines 3 à 8

6 $3,200 / wk $19,200

LESSON

SEMAINE  14  ·  ÉVALUATION  FINALE  ET  REMISE

SAT blanc de clôture, rapports de préparation et remise au
bureau d'orientation.

Critères d'acceptation

5

FERRO ACADEMIC TUTORING PRÉPARATION SAT NIVEAU TERMINALE
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Coaching sur l'énoncé personnel et les essais

supplémentaires, semaines 9 à 11
3 $2,600 / wk $7,800

Dernière phase de préparation aux
tests
Séances de révision ciblée, semaines 12 à 13

2 $3,000 / wk $6,000

Suivi des progrès et tableau de bord
Brie�ngs bihebdomadaires des conseillers et

tableau de bord partagé des résultats

1 $5,600 $5,600

Sous-total des honoraires $52,000

SUMMARY

Honoraires $52,000

Taxe de vente de l'État de New

York (services de tutorat
exonérés)

$0

Total $52,000

TOTAL $52,000
Tous les montants sont en USD et hors taxes applicables. Les honoraires sont

facturés en trois jalons : 40 % à la signature, 30 % au début de la réalisation, 30 % à

la mise en production.

INSTALMENTS

N° JALON DÉCLENCHEUR PART MONTANT

FERRO ACADEMIC TUTORING PRÉPARATION SAT NIVEAU TERMINALE

ÉCHÉANCIER  DE  PAIEMENT

Échéance de
chaque versement
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01 Semaines 1–2 ·
Diagnostics et
intégration

24 août 2026 40% $20,800

02 Semaines 3–8 ·
Tutorat de

base

Au démarrage
de la livraison

30% $15,600

03 Semaines 9–11
· Stages
intensifs aux
essais

À l'acceptation
du jalon

30% $15,600

Total (HT) 100% $52,000

Les échéances sont facturées au fur et à mesure des jalons ci-dessus et
sont payables dans les 30 jours suivant chaque facture. Tous les
montants sont exprimés en USD et s'entendent hors taxe de vente de

new york (services de soutien scolaire exonérés).

EXECUTION

La contresignature ci-dessous entérine le périmètre, le calendrier, les

critères d'acceptation et les honoraires définis dans ce cahier des

charges, et autorise le début des travaux à la date de début indiquée.

1
POUR  BELLWOOD

PREPARATORY  SCHOOL

Dr Miriam Okafor
Directrice  de  l 'orientation

universitaire

Date

2
POUR  FERRO  ACADEMIC

TUTORING

Ferro Academic Tutoring
Signataire  autorisé

Date
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CONTACT

Ferro Academic Tutoring
155 E 55th St, New York, NY 10022, États-Unis

admissions@ferroacademic.com · +1 646 555 0139 ·

ferroacademic.com

Ferro Academic Tutoring LLC · EIN 13-4471029
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